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DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI PENTRU ACHIZITIA
“Servicii de contabilitate (expert contabil)”

Achizitor: ASOCIATIA PRODUCATORILOR DE MATERIALE
PENTRU CONSTRUCTII DIN ROMANIA
Titlul proiectului POSDRU : "Formarea profesionala si cresterea adaptabilitatii

angajatilor si intreprinzatorilor din sectorul produciiei
de materiale pentru constructii prin promovarea
utilizarii noilor tehnologii”

ID proiect POSDRU: POSDRU 81/3.2/S/59614

Contractul POSDRU 81/3.2/S/59614 este cofinantat
prin  Fondul Social European prin Programul
Operational Sectorial pentru Dezvoltarea Resurselor
Umane 2007-2013, Investeste in oamenil;

Axa prioritara 3 ,Cresterea adaptabilitatii lucratorilor si
a intreprinderilor”, Domeniul major de interventie 3.2
.Formare si sprijin pentru intreprinderi si angajati
pentru promovarea adaptabilitatii”.

Calitatea achizitorului in cadrul

proiectului Beneficiar

1.INFORMATII GENERALE
1.1.Achizitor

Denumire: ASOCIATIA PRODUCATORILOR DE MATERIALE PENTRU CONSTRUCTII
DIN ROMANIA

Adresa: Bucuresti, Str. Ing. Vasile Cristescu, Nr. 3, Sector 2.

Persoana de contact:

Georgescu Claudiu Eugen Telefon: 021/3213232

E-mail: office@apmcr.org Fax: 021/3211236

Adresa de internet: www.apmcr.org

1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora) : 14.06.2011, ora 16.00

b) Adresa unde se primesc ofertele:
Asociatia Producatorilor de Materiale pentru Constructjii din Romania, Str. Ing. Vasile Cristescu,
Nr. 3, Sector 2, Bucuresti.
Orice oferta primita dupa termenul limita de depunere a ofertelor stabilita in documentatia
pentru ofertanti sau la o alta adresa decat cea indicata mai sus nu va fi evaluata de achizitor,
acestea fiind pastrate la sediul achizitorului, nedeschise.
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2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
2.1. Descriere

2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

Titlu: Achizitionare “ Servicii de contabilitate (expert contabil)” CPV 79211000-6

2.1.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce vor fi achizitionate:

Se vor achizitiona “Servicii de contabilitate (expert contabil)” pentru implementarea
proiectului " Formarea profesionala si cresterea adaptabilitatii angajatilor si intreprinzatorilor
din sectorul productiei de materiale pentru constructii prin promovarea utilizarii noilor
tehnologii”, cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 ,Investeste in oameni!” si vor consta in eliberarea
de catre expertul contabil a unei atestari in conformitate cu standardul profesional nr. 22
Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare — Ghid
de aplicare — emis de CECCAR, editia a 3-a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si
sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care insotesc fiecare
cerere de rambursare intermediara/finala.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau predare

(a) Lucrari (b) Produse (c) Servicii

Executie Cumparare Categoria serviciului 12:
Proiectare si executie Leasing 2A X

Realizare prin orice mijloace | Inchiriere 2B

corespunzatoare cerintelor Cumparare in rate
specificate de achizitor
Principala locatie a lucrarii : Principalul loc de prestare :
Bucuresti, Str. Ing. Vasile
Cristescu, Nr. 3, Sector 2

2.1.4. Durata contractului Contractul intra in vigoare la data semnarii lui de ambele parti
de achizitie si este valabil 36 de luni.

3. INFORMATII DETALIATE $I COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU
STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut X
Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

4. PREZENTAREA OFERTEI

4.1. Limba de redactare a Limba romana
ofertei

4.2. Moneda in care este Lei

exprimat pretul contractului

4.3. Perioada minima de 60 de zile
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valabilitate a ofertei
4.4. Modul de prezentare a Expertul contabil poate fi orice persoana fizica sau
ofertei (tehnic si financiar) juridica inscrisa in Registrul expertilor contabili activi
intocmit de CECCAR, inregistrata fiscal in Romania si
care detine viza de membru activ al CECCAR pe anul
2011.
Documentele obligatorii pe care trebuie sa le
prezinte expertul contabil sunt :

- Carnet de membru al CECCAR vizat cu
mentiunea « Activ » pentru anul 2011 — copie simpla

- Certificat fiscal eliberat de Administratia
financiara teritoriala la care este arondat sediul
persoanei fizice sau juridice — original

- Declaratie pe propria raspundere a
Expertului contabil din care sa rezulte ca nu a fost
sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de
etica sau Comisiile de disciplina ale CECCAR

- Curriculum vitae din care sa reiasa ca are

experienta ca expert contabil de minim 5 ani
Plicul exterior va contine in interior cate un plic sigilat
si stampilat dupa cum urmeaza :

- Plicul 1 : documentele obligatorii mentionate mai sus
- Plicul 2 : propunere tehnica
- Plicul 3 : propunere financiara

In cazul in care documentele obligatorii lipsesc
sau sunt neconforme, ofertantul va fi descalificat
fara a se mai deschide celelalte plicuri.

Plicul exterior va fi insotit de o scrisoare de Thaintare.
Plicurile interioare trebuie sa fie marcate cu
denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite
returnarea ofertei fara fi deschisa.

Propunerea tehnica va respecta specificatiile tehnice
din ,Descrierea obiectului contractului” (specificatii
tehnice).

Propunerea financiara va fi exprimata in lei fara TVA
Oferta se va depune la sediul Asociatiei Producatorilor
de Materiale pentru Constructii din Romania, Str. Ing.
Vasile Cristescu Nr. 3, Sector 2, Bucuresti, in plic
sigilat si stampilat, pe care se va mentiona cu
majuscule:

a) OFERTA PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE
CONTABILITATE (EXPERT CONTABIL) in cadrul
proiectului " Formarea profesionala si cregterea
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adaptabilitatii angajatilor si intreprinzatorilor din
sectorul productiei de materiale pentru constructii prin
promovarea utilizarii noilor tehnologii”

b) A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE
15.06.2011, ORA 16:00

c) La depunerea plicului, ofertantii vor solicita
intregistrarea datei gi orei pe plicul mare exterior.

4.5. Posibilitatea Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, prin
retragerii sau modificarii ofertei solicitare scrisa adresata achizitorului pana la data
deschiderii ofertelor.

Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana cel
tarziu cu o zi inainte de data stabilita pentru
depunerea ofertelor, prin solicitare scrisa adresata
achizitorului in vederea modificarii ofertei.

Se considera oferta intarziata oferta depusa la alta
adresa decat cea indicata in anunt si in documentatia
pentru ofertanti ori este primita de achizitor dupa
expirarea datei limita de depunere.

Ofertele intarziate se returneaza ofertantului

nedeschise.
4.6. Informatii referitoare Toate serviciile de contabilitate vor fi prestate pe toata
la termenele pentru livrarea durata contractului de finantare,
bunurilor/prestarea serviciilor/ POSDRU/81/3.2/S/59614 , 36 de luni, suplimentar
executia lucrarilor corelat cu termenele de depunere ale cererilor de
rambursare si rambursare TVA.
4.7 Modalitati de Contestatiile impotriva deciziei achizitorului de
contestare a deciziei atribuire a contractului de achizitie se depun in termen
achizitorului de atribuire a de 1 zi lucratoare de la primirea
contractului de achizitie si instiintarilor privind oferta castigatoare, la sediul
de solutionare a APMCR,Str. Ing. Vasile Cristescu, Nr.3, Sector 2,
contestatiei Bucuresti.

Contestatiile vor fi solutionate de comisia de evaluare
a ofertelor numita prin decizie.

Contestatiile se vor solutiona in termen de 1 zi
lucratoare de la primirea contestatiei.

4.8 Clauzele contractuale Contractul de servicii de expert contabil se reziliaza
obligatorii, inclusiv unilateral de catre achizitor in cazul in care, pe durata
conditiile de actualizare/ prestarii serviciilor, expertului contabil i s-a retras
modificare a pretului aceasta calitate de catre CECCAR sau in cazul
contractului de achizitie respingerii de catre AMPOSDRU/OIR a unor

documente realizate de expertul contabil pe motiv de
nerespectare a legislatiei in vigoare/instructiunilor
AMPOSDRU/OIR sau a contractului.

Contractul se executa la punctul de lucru al
achizitorului din str. Ing. Vasile Cristescu, nr. 3, sector
2, Bucuresti, timpul de lucru alocat fiind stabilit in
functie de necesitatile achizitorului, la solicitarea
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acestuia.

Pretul contractului de achizitie nu se
actualizeaza/modifica pe perioada de derulare a
contractului si nu include costuri de
transport/cazare/diurna.

5. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE)

Obiectul contractului consta in achizitia de “Servicii de contabilitate (expert contabil)”
pentru implementarea proiectului "Formarea profesionala si cresterea adaptabilitatii
angajatilor si Intreprinzatorilor din sectorul productiei de materiale pentru constructii
prin promovarea utilizarii noilor tehnologii”, cofinantat din Fondul Social European prin
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 ,Investeste in
oameni!”

Cerinte specifice privind organizarea la nivelul Beneficiarului a contabilitatii pentru
proiectul cofinantat din Fondul Social European prin programul POSDRU.

Expertul contabil, in numele beneficiarului trebuie sa {ina o evidentd contabila analitica
distincta a Proiectului, utilizadnd conturi analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor
referitoare la implementarea Proiectului, in conformitate cu dispozitile legale. Inregistrarile
contabile aferente proiectului vor fi realizate expertul contabil in conditiile legii care va semna si
data documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului vor fi stampilate cu mentiunea ,,Solicit rambursare
FSE-POSDRU” in vederea evitarii dublei finantari.

Lista indicativa a operatiunilor pe care expertul contabil trebuie sa le efectueze include:

e Inregistrari contabile (in format electronic sau manual) in sistemul contabil al

Beneficiarului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acesteia si toate conturile de salarii,
registrele activelor fixe si alte informatii contabile relevante;

¢ Dovada prestarii serviciilor precum rapoarte aprobate, fise de pontaj, bilete de transport
(incluzénd tichetele de imbarcare), dovada participarii la seminarii, conferinte si stagii de
pregatire etc;

¢ Dovada primirii bunurilor precum documente de receptie din partea furnizorilor;

e Dovada finalizarii lucrarilor precum facturi si chitante;

e Dovada platii precum extrase bancare, instiintari de plata, dovada platii din partea
subcontractorilor;

e Pentru cheltuielile cu benzina gi motorina, o lista centralizatoare a distantelor acoperite,
consumul vehiculelor folosite, preful carburantilor si costurile de intretinere;

¢ Registrele privind platile salariale si personalul precum si contractele aferente, statul de
plata a salariilor, fisele de pontaj. Pentru personalul recrutat de pe plan local pentru contracte
pe o perioada fixa, detalii ale remuneratiilor platite, probate de persoanele responsabile pe plan
local, defalcate in salarii brute, contributii sociale aferente, asigurari si salariul net.

e Pentru experti si/sau personalul din spatiul UE (daca activitatea este implementata in
Europa) analize si defalcari ale cheltuielilor lunare a muncii prestate: evaluate pe baza
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preturilor unitare pe unitatea cuantificabila de timp si defalcate in salariu brut, contributii si
asigurari sociale si salariu net.

Aceasta poate varia in functie de natura cheltuielilor conform Legea contabilitatii nr.
82/1991 cu modificarile gsi completarile ulterioare.

Expertul contabil va elibera atestari in conformitate cu standardul profesional nr. 22
.Misiunea de examinare a contabilitatii, Intocmirea si prezentarea situatiilor financiare” — Ghid
de aplicare — emis de CECCAR, editia a 3-a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si
sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care Tnsotesc fiecare
cerere de rambursare intermediara/finala.

Beneficiarul are obligatia transmiterii tuturor datelor si informatiilor la solicitarea de catre
(AMPOSDRU sau Ol responsabil) in vederea efectuarii reconcilierii contabile dintre conturile
sale contabile si cele ale AMPOSDRU pentru operatiunile gestionate in cadrul Proiectului
cofinantat din Fondul Social European prin programul POSDRU.

Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv documentele
contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile Tn vederea asigurarii unei piste de audit
adecvate, In conformitate cu regulamentele comunitare si nationale. Toate documentele vor fi
pastrate pana la 31.12.2021 cu posibilitatea prelungirii acestui termen péana la inchiderea
oficialad a programului POSDRU.

MANAGER PROIECT
Georgescu Claudiu Eugen

INTOCMIT,
Constantinescu Laurentiu
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